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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei:

Editie/ | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Revizia
Elaborat prof. Sangeorzan | Responsabil CEAC | 18.01.222
Editia 1 Gabriela
Verificat prof. Medgyesi | Director 19.01.2022
Margareta
Aprobat prof. Medgyesi | Director 19.01.2022
Margareta

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor:

Editia/Revizia Componenta revizuitd Data aplicarii
Editia 1 Procedura completa 18.01.2022
3. Lista de difuzare:
Nr. |Scopul Ex. |[Compartiment |Functia Nume si |Data primirii |Semnétura
crt. |difuzarii |nr. prenume
3.1. | Aplicare |1 CEAC Responsabil Sangeorzan | 18.01.2022
Informare CEAC Gabriela
Evidenta
3.2. | Aplicare |1 Directiune Director Medgyesi 18.01.2022
Aprobare Margareta
3.3. | Informare | 1 prof. diriginti 18.01.2022
3.4. | Aplicare |1 prof. diridinti 18.01.2022
3.5. | Aplicare |1 Secretariat Secretar Pop Lenuta- | 18.01.2022
Arhivare Maria
Evidenta

4. Scopul procedurii:

Aceasta procedura stabileste set unitar de criterii generale privind acordarea burselor de
performanta, burselor de merit, burselor de studiu si burselor de ajutor social la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar de stat din cadrulmodalitatea de functionare a comisiei pentru acordarea

burselor scolare elevilor din cadrul Liceului Tgricol Beclean. Procedura se aplicad tuturor elevilor care
frecventeaza cursurile Liceului Tehnologic Agricol Beclean, incepand cu semestrul 11, an scolar 2021 —

2022.
5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de cétre personalul didactic de predare si didactic auxiliar la nivelul Liceului

Tehnologic Agricol, Becle
6. Documente de refering

an prin decizia directorului.
a aplicabile activitatii procedurale:

v Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice;
v

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al

Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor

publice;

v' Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al

entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernului nr. 400/2015;
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v

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;
Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de ordine internd al Liceului Tehnologic Agricol Beclean;
Adrese si alte precizari ale ME si ISJ BN;
Ordin 5870/22.12.2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor

din Tnvatamantul preuniversitar de stat

HG 1094/06 octombrie 2021 pentru aprobarea cuantumului minim al burselor de performanta,

burselor de merit, burselor de studiu si burselor de ajutor social pentru elevii din invatamantul
preuniversitar de stat, cu frecventa, care se acorda in anul scolar 2021-2022

plata

HG 1071/04 octombrie 2021 pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tard garantat in

Ordinul ministrului sdndtatii si al ministrului muncii, protectiei sociale si persoanelor

varstnice nr. 1306/1883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a

g vy

modificarile si completarile ulterioare

.1.Definitii:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, 1n scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

Revizia Tn cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

5.

Consiliul profesoral

totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolarad

6.

Bursa profesionala

se acorda, la cerere, elevilor de la profesionald, din clasele a [X-a - a XI-
a, indiferent de situatia materila

7

.2. Abrevieri:

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitdtii in invatamant preuniversitar

PO - procedura operationala

ISJ BN - Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud

R.O.F.U.l.P. - Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatamat in invatimantul

p

reuniversitar

O.M.E.N.- Ordinul Ministerului Educatiei Nationale

H.C.A. - Hotararea consiliului de administratie

H.C.P. - Hotérarea consiliului profesoral

H.G. - Hotarare de Guvern

R.O.I - Regulament de ordine interioara

C.A.B.S. - Comisia de acordare a burselor scolare

C.A. - Consiliul de administratie
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8. Descrierea procedurii:
8.1. Generalitati
Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat
in vederea cunoasterii de cdtre toate partile implicate a prevederilor legale care reglementeaza
activitatea procedurata.
8.2. Resurse necesare
8.2.1. Resurse materiale: computer, imprimanta, copiator, consumabile
8.2.2. Resurse umane: comisia pentru acordarea burselor
9. Mod de lucru
9.1. Generalitati
Elevii de la cursurile cu frecventa din invatamantul preuniversitar de stat beneficiaza lunar de
burse de performantd, de merit, de studiu, burse de ajutor social denumite in continuare burse.
Bursele se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor gcolare, inclusiv pe timpul
pregatirii si sustinerii evaludrii nationale de catre absolventii clasei a VIII-a a examenului de
bacalaureat, a examenului de certificare a calificarii profesionale si pe perioada pregatirii practice.
Bursele de ajutor social se acorda si pe perioada vacantelor scolare in urmétoarele situatii:
a) elevilor care au promovat anul scolar sau celor care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la o
singura disciplind de Tnvatdmant si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate/ semestru;
b) absolventilor invataméantului gimnazial care fac dovada cd au fost admisi in liceu/invatamant
profesional, cursuri cu frecventa, intr-o unitate de invatdmant preuniversitar de stat;
c) elevilor care repeta anul din motive medicale, dovedite prin documente medicale.

Bursele se asigurd din bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale de care apartin
unitatile de invatamant preuniversitar si din sume defalcate din taxa pe valoare adaugata, aprobate
anual prin legea bugetului de stat cu aceastd destinatie. Autoritatile deliberative ale administratiei
publice locale pot stabili un cuantum mai mare al burselor, cu incadrare in sumele aprobate cu aceasta
destinatie in bugetele locale ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale.

Bursa de ajutor social se poate cumula cu bursa de performanti, cu bursa de merit sau cu
bursa de studiu. Elevii care au dreptul sa primeasca atat bursa de performanta, cét si bursa de merit
sau bursa de studiu trebuie sd opteze pentru una din acestea, putind sa o aleaga pe cea cu valoare mai
mare sau acordatd pentru o perioadd de timp mai mare. Elevii cu cerinte educationale speciale pot
obtine bursd de studiu/merit/performanta/ajutor social, indiferent daca beneficiaza si de o masura de
protectie sociala.

9.1.1. Bursele de performanta se acorda elevilor care se incadreaza in cel putin unul din

cazurile urmatoare:

a) au obtinut locurile I, II sau III la etapele nationale ale competitiilor scolare nationale organizate de
Ministerul Educatiei, denumit in continuare ME;

b) s-au calificat in loturile de pregatire organizate de Ministerul Educatiei pentru competitiile
internationale;

C) au obtinut locurile I, II sau IIT la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor cultural-artistice,
cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de Ministerul
Educatiei;

d) au obtinut locurile I, II sau III la competitiile sportive internationale la care participd loturile
nationale ale Roméniei.
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Bursele de performanta se acorda pe perioada anului scolar urmator celui in care s-au obtinut
rezultatele mentionate. Prin exceptie de la aceste prevederi, pentru elevii din clasele terminale ale
invatamantului liceal si profesional, bursa de performanta se poate acorda in semestrul al II-lea al
anului scolar si pe baza rezultatelor obtinute in semestrul 1.

Pot primi bursa doar elevii promovati.

9.1.2. Bursele de merit se acorda elevilor care au rezultate deosebite la invatatura si se incadreaza in
cel putin unul din cazurile urmatoare:

a) au obtinut media generald de cel putin 9,50 si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate/semestru
in anul scolar anterior, cu exceptia clasei a IX-3;

b) au obtinut media generald de cel putin 9,50 si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate in
primul semestru al anului scolar, pentru elevii din clasa a V-a;

C) au obtinut media de admitere in invatamantul liceal sau profesional de cel putin 9,50, pentru elevii
din clasa a IX-a, pentru cei care vor beneficia de bursa de merit in semestrul I, respectiv au obtinut
media de cel putin 9,50 si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate in semestrul I, pentru cei care
vor beneficia de bursa de merit in semestrul al II-lea;

d) au obtinut locurile I, IT sau III la etapele judetene ale competitiilor scolare nationale organizate de
ME (se acorda pe perioada anului scolar care urmeaza anului in care s-au obtinut rezultatele)

e) au obtinut locurile I, IT sau IIT la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor cultural-artistice,
cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de ME (se acorda pe
perioada anului scolar care urmeaza anului 1n care s-au obtinut rezultatele)

Bursele de merit obtinute se acorda incepand cu semestrul al II-lea, pentru elevii din clasa a
V-a, respectiv incepand cu semestrul I, pentru elevii din celelalte clase ale invatamantului gimnazial,
liceal sau profesional.

Lista elevilor care beneficiaza de bursele de merit obtinute in baza prevederilor de la punctele
a), b), ¢) este revizuita semestrial, in functie de modificarile intervenite in situatia scolara a elevilor.

9.1.3. Bursa de studiu se acorda elevilor care provin din familii cu un venit mediu net lunar pe
membru de familie, pe ultimele 3 luni anterioare cererii, cel mult egal cu salariul minim net pe
economie si care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:
a) au obtinut media generala de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate/semestru
in anul scolar anterior, cu exceptia clasei a V-a si a clasei a [X-a;
b) au obtinut media generala de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate in
primul semestru al anului scolar, pentru elevii din clasa a V-a;
C) au obtinut media de admitere in invatamantul liceal sau profesional de cel putin 7,50, pentru elevii
din clasa a 1X-a, pentru cei care vor beneficia de bursa de studiu in semestrul I, respectiv au obtinut
media de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 10 absente nemotivate in semestrul I, pentru cei care
vor beneficia de bursd de studiu in semestrul al I1-lea.

Bursele de studiu sunt revizuite semestrial, in functie de modificarile intervenite in veniturile
nete lunare ale familiei si 1n situatia scolara a elevilor.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile
Ccu caracter permanent realizate de membrii familiei, inclusiv alocatia complementara pentru copii.

Bursele de studiu se acorda incepand cu semestrul al II-lea, pentru elevii din clasa a V-a,
respectiv incepand cu semestrul I, pentru elevii din celelalte clase ale invagamantului gimnazial, liceal
sau profesional.
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9.1.4. Bursele de ajutor social se stabilesc la inceputul anului scolar, fiind revizuite semestrial, in
functie de modificarile intervenite In veniturile nete lunare ale familiei. Elevii care acumuleaza 10
absente nemotivate intr-o luna nu primesc bursa de ajutor social pentru luna respectiva.

Bursele de ajutor social se acordd urmatoarelor categorii de elevi inscrisi la cursurile cu
frecventa, inclusiv cei scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital, din
invatamantul preuniversitar de stat:

a) elevi proveniti din familii care nu realizeazd un venit mediu net lunar, pe ultimele 12 luni, pe
membru de familie, mai mare de 50% din salariul minim net pe economie. La stabilirea venitului
mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile cu caracter permanent realizate
de membrii familiei, inclusiv alocatia complementara pentru copii;

b) elevi orfani sau crescuti de un singur parinte sau elevi abandonati de parinti asupra cérora a fost
instituitd o masura de protectie sociala;

C) elevi care au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, structurate tipologic conform Ordinului ministrului sanétatii si al ministrului
muncii, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap si a modalitatilor de aplicare
a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare,

d) elevi din mediul rural, care sunt scolarizati intr-o altd localitate, intrucat nu au posibilitatea sa
studieze Tntr-o unitate de invatamant din localitatea de domiciliu.

Bursa de ajutor social se poate acorda ocazional, o data pe an, si elevilor de la cursurile
cu frecventa din invatimantul preuniversitar de stat, ale ciror venituri nete lunare pe membru
de familie nu depisesc 75% din salariul minim net pe economie. Cuantumul bursei de ajutor social
ocazional trebuie sa fie cel putin egal cu cuantumul lunar al bursei de ajutor social.

9.2. Comisia

La nivelul fiecarei institutii de invatamant (mai putin invatamant prescolar), la inceputul fiecarui
an scolar, se constituie o comisie numita de directorul unitatii, prin decizie.

Comisia are urmatoarele atributii:

a) Afiseaza semestrial (la sediul unitatii, pe site-ul scolii) conditiile de acordare a burselor,
precum si termenele si continutul dosarelor de acordare a acestora

b) Centralizeaza dosarele depuse de citre solicitanti pe categorii de burse si realizeaza evaluarea
acestora

c) Lunar verifica indeplinirea conditiilor specifice de acordare a burselor, situatia scolara,
calculeaza cuantumul bursei/elev, transmite cererea de deschidere de credite citre ordonatorul de
credite, asigura plata lunara cétre beneficiari in limita bugetului aprobat cu aceasta destinatie

d) Semestrial revizuieste lista beneficiarilor in functie de modificarile intervenite in situatia
scolara a elevilor si a veniturilor nete ale familiei.

9.3. Acte necesare pentru intocmirea dosarelor

9.3.1. Dosar bursa de performanta

- tabel centralizator intocmit de diriginti conform anexei 1

- copii certificate conform cu originalul de catre directorul unitatii, la nivelul unitatii de
invatamant, de pe diplomele obtinute la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor scolare
nationale organizate de ME
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Termen de depunere: Tn primele 10 zile lucratoare ale fiecarui semestru.

9.3.2. Dosar bursa de merit

- tabel centralizator intocmit de diriginti conform anexelor 2, 2.1, 2.2

- copii certificate conform cu originalul de catre directorul unitatii, la nivelul unitatii de
invatamant, de pe diplomele obtinute etapele judetene ale competitiilor/concursurilor scolare nationale
organizate de ME

Termen de depunere: in primele 10 zile lucratoare ale fiecarui semestru

9.3.3. Dosar bursa de studiu:

- cerere tip completatd de elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
elevilor minori conform anexa 3

- copie certificat nastere /CI a tuturor membrilor familiei

- copie certificat casatorie parinti/sentintd de divort (unde este cazul)

- adeverinte de elev/student pentru frati scolarizati in alte unitati de invatamant, cu mentiunea
daca beneficiaza de burse si cuantumul acestora

- adeverinta cu salariu net pe ultimele 3 luni anterior depunerii cererii pentru membrii familiei
care sunt angajati

- declaratie notariala pentru membrii familiei care nu realizeazd venituri sau nu au realizat in
intervalul de 3 luni anterior depunerii cererii

- declaratie notariala in cazul parintilor divortati care nu incaseaza pensia alimentara mentionata
in sentinta de divort

- copie cupoane pensie, somaj pe ultimele 3 luni anterior depunerii cererii (daca este cazul)

- copie cupoane privind alocatia de stat pentru copii, inclusiv alocatia complementara pt copii pe
ultimele 3 luni sau adeverinta de la AJPIS sau extras de cont bancar

- adeverinta eliberatd de ANAF cu veniturile impozabile din ultimele 3 Iuni inainte de Inceperea
semestrului

Termen de depunere: Tn primele 10 zile lucratoare ale fiecarui semestru.

9.3.4. Dosar bursa de ajutor social:

a) elevi proveniti din familii care nu realizeazd un venit mediu net lunar, pe ultimele 12
luni, pe membru de familie, mai mare de 50% din salariul minim net pe economie.

- cerere tip completatd de elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
ai elevilor minori conform anexa 4

- copie certificat nastere /CI a tuturor membrilor familiei

- copie certificat casatorie parinti/sentinta de divort (unde este cazul)

- adeverinte elev/student pentru frati scolarizati in alte unitati de invatamant, cu mentiunea
daca beneficiaza de burse si cuantumul acestora

- adeverintd cu salariu net pe ultimele 12 luni anterior depunerii cererii pentru membrii
familiei care sunt angajati
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- declaratie notariala pentru membrii familiei care nu realizeaza venituri sau nu au realizat in
intervalul de 12 luni anterior depunerii cererii

- declaratie notariald in cazul parintilor divortati care nu incaseaza pensia alimentara
mentionata in sentinta de divort

- copie cupoane pensie, somaj pe ultimele 12 luni anterior depunerii cererii (daca este cazul)

- copie cupoane privind alocatia de stat pentru copii, inclusiv alocatia complementara pentru
copii pe ultimele 12 luni sau adeverinta de la AJPIS sau extras de cont bancar

- adeverinta eliberata de ANAF cu veniturile impozabile din ultimele 12 luni inainte de
Tnceperea semestrului

b) elevi orfani sau crescuti de un singur parinte sau elevi abandonati de parinti asupra
cdrora a fost instituitd o mdsurd de protectie sociald

- cerere tip completatd de elevii majori sau parinii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
ai elevilor minori conform anexa 5

- copie certificat nastere elev

- copie CI périnte/tutore legal

- copie certificat deces parinte/parinti

- Hotarare judecatoreasca (in cazul in care un parinte a fost decazut din drepturi)

- Documente care atesta instituirea unei masuri de protectie sociala (unde este cazul).

C) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, structurate tipologic conform Ordinului _ministrului
sanatatii.  si  al ministrului  muncii, protectiei sociale si persoanelor vdrstnice nr.

1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati

in grad de handicap si a modalititilor de aplicare a acestora, cu modificdrile si completirile
ulterioare

- cerere tip completatd de elevii majori sau paringii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
ai elevilor minori conform anexa 6

- copie certificate nastere/CI elev

- copie CI parinte/tutore legal

- certificat eliberat de medicul specialist (tip A5) si avizat de medicul de familie /medi-cul de
la cabinetul scolar, respectiv a certificatului de Tncadrare Tn grad de handicap;

d) elevi din mediul rural, care sunt scolarizati intr-o alta localitate, intrucit nu au
posibilitatea sd studieze intr-o unitate de invatamant din localitatea de domiciliu.

- cerere tip completatd de elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
ai elevilor minori conform anexa 7

- copie certificat nastere /CI a elevului

- copie CI parinte/tutore legal

- declaratie notariald ca familia nu detine locuintd proprietate personald in localitatea de
scolarizare a elevului sau in altd localitate unde existd unitate de invatamant de nivelul celei la care
studiaza elevul

- adeverinta de la Primarie prin care se atestd domiciliul stabil al elevului si parintilor.

Bursele de ajutor social se acorda elevilor, la cerere, in functie de situatia materiala a
familiei sau a sustinatorilor legali.
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Termen de depunere burse sociale: in primele 10 zile lucratoare ale fiecarui semestru

Tn primele 5 zile calendaristice ale fiecirei luni, dirigintii predau la secretariat situatia cu
absentele nemotivate pentru luna precedenta ale elevilor beneficiari de bursa sociala.

9.4. Depunerea si verificarea dosarelor

Dosarele de bursa, respectiv tabelele centralizatoare ale profesorilor diriginti se depun la
secretariatul unitatii de invatdmant de catre invatatori/diriginti, in termenele stabilite de comisie.

Comisia verifica si analizeaza dosarele/tabelele centralizatoare, intocmeste un proces-verbal
cu beneficiarii si Tnainteaza documentele Consiliului de Administratie al unitatii de invatdmant pentru
aprobare. Dosarele respinse se vor comunica solicitantilor, precum si motivul respingerii acestora.

9. 5. Mod de calcul

Bursele se acorda pe perioada cursurilor scolare, conform structurii anului scolar, aprobat
anual prin ordin de ministru. Conform structurii anului scolar avem cursuri scolare (inclusiv zile libere
conform legii) si vacante (inclusiv zile libere conform legii) pe tot parcursului anului calendaristic.
Calculul pentru lunile fractionate din structura anului se face proportional, numar de zile calculate din
cadrul cursurilor scolare la numar de zile calendaristice din luna respectiva.

Mod de calcul bursd de merit, la un cuantum de 200 lei/lund, intr-o lund in care exista si zile de
vacanta:

Total zile calendaristice n luna x 31

Total zile cursuri scolare 1n luna x 23

Valoare bursd de merit=23*200/31=148 lei (ce depaseste 0,5 se rotunjeste la leu 1n favoarea
bursierului)

9.6. Diagrama de proces

1. C.A.B.S. afigeaza la loc vizibil prevederile legale referitoare la toate categoriile de burse;

2. Dirigintii claselor indruma elevii majori/parintele sau persoana care exercitid autoritatea
parinteasca pentru elevul minor, in vederea completarii cererii de solicitare a bursei, in functie de tipul de
bursd, conform modelelor specifice fiecarui tip de bursa, elaborate de autoritatea care ofera bursa,
valabile pentru anul scolar in curs;

3. Dirigintii inregistreaza cererile de solicitare a burselor, pentru anul scolar Tn curs, la
secretariatul Liceului Tehnologic Agricol Beclean;

4. Dirigintii predau C.A.B.S. cererile de solicitare a burselor impreund cu documentele
doveditoare ale eligibilitatii aplicantului;

5. C.A.B.S. primeste cererile de solicitare a burselor impreuna cu documentele doveditoare ale
eligibilitatii aplicantului si intocmeste situatiile centralizatoare privind bursele si ajutoarele sociale care
se acorda de catre scoala si inainteaza Raportul catre C.A.

5. Consiliul de administratie aprobda nominal bursele profesionale si bursele sociale si emite
H.C.A Tn acest sens.

6. Secretarul scolii afiseaza lista cu beneficiarii de burse;
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7. Contabilul intocmeste statele de plata pentru plata burselor sociale si profesionale;

8. C.A.B.S. monitorizeaza absentele elevilor care beneficiaza de burse, precum si notele lor la
purtare si retrage sau inceteaza acordarea bursei, pe baza referatului intocmit de dirigintele clasei, in
cazul aparitiei unor situatii care presupun retragerea sau Incetarea acordarii bursei, situatii prevazute in
regulamentele de acordare a burselor.

10. Responsabilititi:
a) Directorul:
v" verifica si supune spre aprobare in Consiliul de administratie listele intocmite in urma analizarii
si centralizarii dosarelor de catre comisie;
v’ aproba statele de bursa.
b) C.A.B.S.: - constituita prin decizie interna, aprobata de directorul scolii, raspunde de:
v" intocmirea documentatiei pe baza actelor normative,
v analizarea dosarelor de bursa,
v Intocmirea procesului-verbal,
v" Tntocmirea centralizatorului cu beneficiarii bursei sociale si a bursei profesionale.
¢) Profesorii diriginti:
v’ prezintd, in sedinta cu parintii, criteriile de intocmire si de acordare a burselor;
v' inméneaza secretariatului tabelul centralizator burse de performanta;
v' predau, In primele 5 zile calendaristice ale fiecarei luni, la secretariat situatia cu absentele
nemotivate pentru luna precedentd ale elevilor beneficiari de bursa sociala.
d) Secretarul: anunta beneficiarii si afiseaza H.C.P. la afisier si pe site scoala;
e) Contabil: intocmeste statele de bursa pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse sociale si
efectueaza plata in numerar.
11. Formulare si anexe

1. Formular FO1-PO-96.07: Diagrama de proces

2. Anexa 1: Centralizator burse de performanta

3. Anexa 2: Centralizator burse de merit clasa a X-XII

4. Anexa 2.2: Centralizator burse de merit clasa a IX-a

5. Anexa 3: Cerere bursa de studiu

6. Anexa 4: Cerere bursa de ajutor social

7. Anexa 5: Cerere bursa de ajutor social conform art. 14 lit. b) din OME nr. 5870/2021 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar

8. Anexa 6: Cerere bursa de ajutor social conform art. 14 lit. ¢) din OME nr. 5870/2021 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar — pe caz de
boala

9. Anexa 7: Cerere bursa de ajutor social conform art. 14 lit. d) din OME nr. 5870/2021 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar — elevii care
provin din mediul rural.
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Anexa 0

Diagrama de proces

Constituirea comisiei de acordare a burselor la nivelul unitatii de Invatamant prin decizia directorului.

@

Comisia afiseaza la loc vizibil si pe site-ul unitatii criteriile de acordare a burselor, termenele si
continutul dosarelor.

@

Dosarele de bursa, respectiv tabelele centralizatoare ale profesorilor diriginti se depun la secretariatul
unitatii de invatdmant de catre invatatori/diriginti, in primele 10 zile lucritoare ale fiecarui semestru.

@

Comisia verificd si analizeazd dosarele/tabelele centralizatoare si intocmeste un proces-verbal cu
beneficiarii. Dosarele respinse se vor comunica solicitantilor, precum si motivul respingerii acestora.

@

Consiliul de Administratie al unitétii de Invatdméant aproba procesele verbale

@

Administratorul financiar Intocmeste statele de plata si efectueaza plata burselor.

Anexa 1
Centralizator burse de performanta clasa.............. , an scolar...........
Nr. crt. | Nume si prenume elev Locul obtinut Competitia/concursul
1.
2.
3.
4.
5.
Data, Nume si prenume diriginte,
Semnatura:
11
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Anexa 2
Centralizator de burse de merit clasa’........eeeu.... , an scolar (in curs)................
Nr. Nume si prenume elev Media generala Nr. absente nemotivate an scolar
crt. anuala precedent
(an scolar semestru | semestru Il
precedent)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
Anexa 2.2
Centralizator de burse de meit clasa a I X-a............... , an scolar (in curs).........
Nr.crt. | Nume si prenume elev Media de | Nr. absente
admitere/Media nemotivate
generali semestrul | semestrul I3
2
Data, Nume si prenume,
Semnatura

1 o
Nota: pentru clasele X-XII
2 v . A v . . . . A
Nota: pentru acordarea bursei in semestrul | se completeaza media de admitere si pentru acordarea bursei in
semestrul Il se completeaza media generala din semestrul |

3 v oA
Se completeaza doar pentru acordarea bursei in semestrul |l
12
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Anexa 3
aprobat,
director,

prof. Medgyesi Margareta
Nr. inregistrare:

Doamna Director,

Subsemnatul (2) ... domiciliat Tn
................... ystrada ... N Lo bl L seeLL, et L, ap. L
judet .o , telefon .o , In calitate de parinte /tutore/
reprezentant legal al elevului(en)...........cooiiiii / elev major din
clasa............... , de la unitatea de invatamant: Liceul Tehnologic Agricol Beclean, va rog sa aprobati

acordarea bursei de studiu conform art. 10 din OME 5870/2021 privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor din Tnvatamantul preuniversitar de stat, pe semestrul
....... al anului scolar ..........cccceveenen.

Mentionez ca numarul membrilor de familie este ............ , conform documentelor din
dosar.

Anexez prezentei urmatoarele:
- copie certificat nastere /CI a tuturor membrilor familiei
- copie certificat casdtorie parinti/sentinta de divort (unde este cazul)
- adeverinte elev/student pentru frati scolarizati in alte unitdti de invatdmant, cu mentiunea daca
beneficiaza de burse si cuantumul acestora
- adeverintd cu salariu net pe ultimele 3 luni anterior depunerii cererii pt membrii familiei care sunt
angajati
- declaratie notariald pentru membrii familiei care nu realizeaza venituri sau nu au realizat in
intervalul de 3 luni anterior cererii
- declaratie notariald in cazul parintilor divortati care nu incaseaza pensia alimentara mentionatd in
sentinta de divort
- copie cupoane pensie, somaj pe ultimele 3 Iuni anterior depunerii cererii (daca este cazul)
- copie cupoane privind alocatia de stat pentru copii, inclusiv alocatia complementard pt copii pe
ultimele 3 luni sau adeverinta de la AJPIS sau extras de cont bancar
- adeverinta eliberatd de ANAF cu veniturile impozabile din ultimele 3 luni inaintea de inceperea
semestrului

Completand aceasta cerere, Imi dau consimtamantul ca datele personale sa fie utilizate Tn scopul

alcatuirii bazei de date privind beneficiarii burselor scolare.

Data ....oooovvvvvviii, Semnatura ........oooeeeeeiiinnn.
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Anexa 4
aprobat,
director,

prof. Medgyesi Margareta
Nr. inregistare:
Doamna Director,

Subsemnatul (2) ..o domiciliat n
................... ystrada ... N bl L seaL L, et L, ap. L,
judet .o , telefon oo , In calitate de parinte /tutore/
reprezentant legal al elevului(en)..........ccoiiiiiiii i / elev major din
clasa............... , de la unitatea de invatamant: Liceul Tehnologic Agricol Beclean, va rog sa aprobati

acordarea bursei de ajutor social conform art. 14 lit. a) din OME 5870/2021 privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, pe
semestrul ....... al anului scolar ..........ccccocvne.

Mentionez ca numarul membrilor de familie este ............ , conform documentelor din
dosar.

Anexez prezentei urmatoarele:
- copie certificat nastere /CI a tuturor membrilor familiei
- copie certificat casatorie parinti/sentintd de divort (unde este cazul)
- adeverinte elev/student pentru frati scolarizati in alte unititi de invitimant, cu mentiunea daca
beneficiaza de burse si cuantumul acestora
- adeverinta cu salariu net pe ultimele 12 luni anterior depunerii cererii pt membrii familiei care sunt
angajati
- declaratie notariala pentru membrii familiei care nu realizeaza venituri sau nu au realizat in
intervalul de 12 luni anterior cererii
- declaratie notariald in cazul parintilor divortati care nu Incaseaza pensia alimentara mentionatd in
sentinta de divort
- copie cupoane pensie, somaj pe ultimele 12 luni anterior depunerii cererii (daca este cazul)
- copie cupoane privind alocatia de stat pentru copii, inclusiv alocatia complementard pt copii pe
ultimele 12 luni sau adeverinta de la AJPIS sau extras de cont bancar
- adeverinta eliberatd de  ANAF cu veniturile impozabile din ultimele 12 luni inaintea de inceperea
semestrului

Completand aceasta cerere, Imi dau consimtdmantul ca datele personale sa fie utilizate in scopul
alcatuirii bazei de date privind beneficiarii burselor scolare.

Data ....oooovvvvvviii, Semnatura ........oooeeeeeiiinnn.
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Anexa 5
aprobat,
director,

prof. Medgyesi Margareta
Nr. inregistrare:

Doamna Director,

Subsemnatul (2) ..o domiciliat Tn
................... ystrada ... e o bl L seeLL, et L, ap. L,
judet o , telefon .o , In calitate de parinte /tutore/
reprezentant legal al elevului(en)..........ocooiiiiii / elev major din
clasa............... , de la unitatea de invatamant: Liceul Tehnologic Agricol Beclean, va rog sa aprobati

acordarea bursei de ajutor social conform art. 14 lit. b) din OME 5870/2021 privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, pe
semestrul ....... al anului scolar ..........cccceevenene

Anexez prezentei urmatoarele:
- copie certificat nastere elev
- copie CI parinte/tutore legal
- copie certificat deces parinte/parinti
- Hotarare judecatoreasca (in cazul in care un parinte a fost decazut din drepturi)
- Documente care atesta instituirea unei masuri de protectie sociala (unde este cazul)

Completand aceasta cerere, Imi dau consimtdmantul ca datele personale sa fie utilizate In scopul
alcatuirii bazei de date privind beneficiarii burselor scolare.

Data ...ooooveeeiiia, Semnatura ........oooiiiiiiinnnn..
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Anexa 6

Nr. inregistrare:

Bursa sociala-caz de boala
aprobat,
director
prof.Medgyesi Margareta
Doamna Director,

Subsemnatul (2) ..o domiciliat Tn
................... ystrada ... e b sCLL, e L, ap.
judet ..o , telefon .o , In calitate de parinte /tutore/
reprezentant legal al  eleVului(ei)..........oooveiriiiiii lelev major din
clasa ............... , de la unitatea de invatamant: Liceul Tehnologic Agricol Beclean, va rog sa aprobati

acordarea bursei de ajutor social conform art. 14 lit. ¢) din OME 5870/2021 privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din finvatamantul preuniversitar de stat, pe
semestrul ....... al anului scolar ..........ccccocvne.

Anexez prezentei urmatoarele:
- copie certificate nastere/CI elev
- copie CI parinte/tutore legal
- certificat eliberat de medicul specialist (tip AS) si avizat de medicul de familie/medicul de la
cabinetul scolar, respectiv a certificatului de Tncadrare in grad de handicap;

Completand aceasta cerere, Imi dau consimtdmantul ca datele personale sa fie utilizate In scopul
alcatuirii bazei de date privind beneficiarii burselor scolare.

Data.....coovvvvviiinn.., Semnatura ........oooevvveiiinin.
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Anexa 7
aprobat
director,

Nr. inregistrare:
Bursa sociala - mediu rural

Doamna Director,

Subsemnatul (2) ..o domiciliat Tn
................... ystrada ... N bl L seaLLL, et L, ap. L,
judet .o , telefon oo , In calitate de parinte /tutore/
reprezentant legal al elevului(en)..........cooiiiiiii i / elev major din
clasa............... , de la unitatea de invatamant: Liceul Tehnologic Agricol Beclean, va rog sa aprobati

acordarea bursei de ajutor social conform art. 14 lit. d) din OME 5870/2021 privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, pe
semestrul ....... al anului scolar ..........cccceevenene

Anexez prezentei urmatoarele:
- copie certificat nastere /CI a elevului
- copie CI parinte/tutore legal
- declaratie notariala ca familia nu detine locuinta proprietate personald in localitatea de scolarizare a
elevului sau in alté localitate unde exista unitate de invatamant de nivelul celei la care studiaza elevul
- adeverinta de la Primdrie prin care se atestd domiciliul stabil al elevului si parintilor

Completand aceasta cerere, Imi dau consimtamantul ca datele personale sa fie utilizate in scopul
alcatuirii bazei de date privind beneficiarii burselor scolare.

Data .......c.coeeeeiiininin, Semnatura ...l
Director, Responsabil CEAC,
prof. Medgyesi Margareta prof. Sdngeorzan Gabriela
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